w

Bundesministerium
fur Gesundheit

Starte Deine Ausbildung im August 2026

Das Bundesministerium fiir Gesundheit (BMG) sucht
Auszubildende zur/zum Verwaltungsfachangestellten (w/ m/ d)

am Standort Bonn

Das Bundesministerium fuir Gesundheit (BMG) fordert aktiv die Inklusion von Menschen mit
Behinderung in das Berufsleben. Als Zeichen unseres Engagements fiir mehr Inklusion haben wir fiir das
Ausbildungsjahr 2026 daher einen Platz reserviert, der sich ausschliefflich an Menschen mit einer

anerkannten Schwerbehinderung oder diesen Gleichgestellte gem. § 2 Absatz 3 SGB IX richtet.

Du bist auf der Suche nach einer qualifizierten Ausbildung?
Eventuell mit der Moglichkeit die Fachhochschulreife zu erwerben?
Du hast Lust, die Zukunft eines Bundesministeriums mitzugestalten?

Du arbeitest gerne im Team und bist bereit fiir etwas Neues?

Wenn Du diese Fragen mit "ja" beantworten kannst, dann bist Du bei uns genau richtig.

Bewirb Dich jetzt fiir die Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter in

Bonn!

Wir interessieren uns fiir Deine Bewerbung - wenn Du direkt von der Schule kommst, aber auch
wenn Du bereits eine andere Ausbildung abgeschlossen bzw. eine Ausbildung oder ein Studium

abgebrochen hast.

Wihrend Deiner Ausbildung erhiltst Du umfassende Einblicke in vielfiltige und spannende
Aufgabenbereiche. Dazu gehoren unter anderem:
e Personalwesen - Unterstiitze bei der Planung, Verwaltung und Betreuung von
Personalangelegenheiten.
e Haushaltswesen - Erfahre, wie die Finanzen im 6ffentlichen Dienst geplant, Mittel verwaltet
und finanzielle Abldufe organisiert werden.
e Organisation - Lerne die behérdeninterne Aufbau- und Ablauforganisation kennen und wirke
an der Optimierung von Strukturen und Prozessen mit.
e Innerer Dienst - Lerne die zentralen Verwaltungsablaufe kennen, die fiir einen reibungslosen

Dienstbetrieb sorgen.



Vorzimmertitigkeiten - Ubernimm verantwortungsvolle Assistenz- und Sekretariatsaufgaben
zur Unterstiitzung unserer Fithrungskrifte.
Fachreferate - Arbeite an fachlichen Themen mit und unterstiitze unsere Expertinnen und

Experten bei der Bearbeitung BMG spezifischer Aufgaben und Projekte.

So unterstiitzen wir w.a. Azubis mit Schwerbehinderung oder Gleichgestellte gem. § 2 Abs. 3 SGB IX:

Unsere Dienstgebdude sind barrierefrei zuganglich.

Wir gestalten unsere Arbeitsumgebung so barrierefrei wie moglich — sowohl rdaumlich als auch
digital.

Wir passen deinen Arbeitsplatz an deine Bediirfnisse an, damit du optimal arbeiten kannst.

Du erhiltst die Arbeitsmittel, die du brauchst: ob spezielle Software, barrierefreie Hardware oder
individuelle Hilfsmittel.

Dein jahrlicher Urlaubsanspruch betrigt bei einer Schwerbehinderung 35 Tage.

Flexible Arbeitszeiten und Pausenregelungen: Wir bieten dir nach Moglichkeit flexible Losungen
z. B. fiir Therapie- oder Arzttermine.

Die Ausbildung kann geméf? Berufsbildungsgesetz bei Bedarf auch in Teilzeit erfolgen.

In bestimmten Ausbildungsabschnitten ist auch mobiles Arbeiten moglich.

Du hast feste Ansprechpersonen, die dich wiahrend der Ausbildung fachlich und persénlich

begleiten.

Was Du grundsitzlich von einer Ausbildung im BMG erwarten kannst:

einen abwechslungsreichen Blick hinter die Kulissen der Politik aus der Perspektive eines
Bundesministeriums

motivierte und qualifizierte Ausbilder und Ausbilderinnen

auf Wunsch ein Auslandspraktikum im Rahmen des von der Europaischen Union (EU)
geforderten Programms Erasmus+

regelméflige theoretische Schulungen

eine Ausbildungsvergiitung in Héhe von 1.293,26 Euro im ersten Ausbildungsjahr und weitere
Leistungen nach dem Tarifvertrag fiir Auszubildende des 6ffentlichen Dienstes (TVAGD)

ein hochwertiges Tablet und einen Laptop fiir die Dauer deiner Berufsausbildung

die Moglichkeit ein bezuschusstes Jobticket zu erwerben

gute Ubernahmechancen und einen sicheren Arbeitsplatz

Weitere verwaltungsbezogene Fachkenntnisse vermittelt dir die Berufsschule (Ludwig-Erhard-

Berufskolleg) in Bonn und das Bundesverwaltungsamt in K6ln im Rahmen der dienstbegleitenden

Unterweisung.

Folgende Voraussetzungen solltest Du mitbringen:

mindestens mittlerer Bildungsabschluss (Fachoberschulreife)
gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfihigkeit
solide Deutsch-, Mathematik- und Englischkenntnisse

Fihigkeit zur Teamarbeit, Verantwortungsbewusstsein



o gute Allgemeinbildung

Dauer der Ausbildung: Drei Jahre. Bei guten Leistungen kann die Ausbildung um ein halbes Jahr

verklirzt werden.

Besondere Hinweise:

e DasBundesministerium fiir Gesundheit gewidhrleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen
und Minnern.

e Wir beteiligen uns aktiv an der Umsetzung des Nationalen Integrationsplanes und freuen uns
insbesondere tiber Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund.

e Das Bundesministerium fiir Gesundheit férdert die Vereinbarkeit von Familie und Beruf und
wurde dementsprechend zertifiziert.

e Bewerbungen von Menschen, die ein Studium oder eine Ausbildung abgebrochen haben, sind

willkommen.

Klingt interessant? Dann bewirb Dich noch heute mit Lebenslauf und Kopien der letzten beiden

Schulzeugnisse!

Bewerbungsschluss ist der 9. November 2025

Bitte schick Deine Unterlagen ausschlief8lich per E-Mail an:

Ausbildung@bmg.bund.de

Betreff/Kennziffer: Bonn - VA - 2026

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Weitere Informationen tiber die Ausbildung im BMG findest du auf unserer Homepage unter

https://www.bundesgesundheitsministerium.de/ministerium/karriere/ausbildung.html



https://www.bundesgesundheitsministerium.de/ministerium/karriere/ausbildung.html

